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Übersicht  

Vorbereitung  Online-Antragstellung  

 

 

  

 

 

Dokumente in digitaler Form 
vorbereiten: 

Spezifische Fragen mit der 
Betreuung klären: 

Docata-Registrierung:  Docata-Antragstellung  
Online-Antrag stellen:  

 Betreuungsvereinbarung 
(PDF-Formular)  

 Projektskizze / Exposé 
(PDF-Formular)  

 Tabellarischer Lebenslauf 
inkl. Publikationsliste 

 Promotionsurkunde 
 Nachweis über Erstauto-

renpublikation  

 Nachweise: 3. Staatsexa-
men bzw. 1. Staatsexamen. 

 Art der Promotion: Insti-
tutionelle Kooperation?  

 Promotionsform: zusätz-
liche Teilnahme an ei-
nem strukt. Promotions-
programm (z.B. Gradu-
iertenkolleg) 

 Mitglieder des Thesis-Ko-
mitees  

 Art der Dissertation: Mo-
nografie oder kumulative 
Dissertation 
 

 Vorheriges/laufendes 
Medizin-Studium an Uni-
versität Hamburg (UHH: 
Bitte nutzen Sie Ihre per-
sönliche STiNE-Kennung 
(B-Kennung) für die Re-
gistrierung in Docata  

 Registrierung in Docata: 
Nutzerkonto erstellen 
und Passwort setzen 
  

 Anmeldung mit dem Nut-
zerkonto in Docata und 
Online-Antrag ausfüllen  

 Vorschau zum Antrag 
nutzen, um die Richtig-
keit und Vollständigkeit 
der Daten zu prüfen oder 
offene Fragen zu klären.  

 

 

Bitte beachten Sie: 

 Docata ist keine Bewerbungsplattform. Bitte registrieren Sie sich erst in Docata, wenn Sie bereits eine Zusage einer zur 
betreuungsberechtigen Person an der Medizinischen Fakultät eingeholt haben (siehe § 6 Promotionsordnung).  
Betreuungsberechtigte Personen sind: Hochschullehrerinnen oder Hochschullehrer oder habilitierte Mitglieder der 
Medizinischen Fakultät. Eine Mitgliedschaft zur Med. Fakultät liegt nur dann vor, wenn die Person am UKE hauptberuf-
lich (mindestens 50 %) beschäftigt ist (siehe § 2 Satzung der Medizinischen Fakultät des UKE).  

 Falls Sie auf der Suche nach einem Promotionsprojekt und/oder einer/einem passenden Betreuer:in sind, finden Sie 
weitere Informationen auf den Karriere-Seiten des Universitätsklinikums Hamburg-Eppendorfs   

 

 

 

 

 
 

 

 

https://www.uke.de/dateien/einrichtungen/medizinische-fakult%C3%A4t/promotion/betreuungsvereinbarung-2024.pdf
https://www.uke.de/dateien/einrichtungen/medizinische-fakult%C3%A4t/promotion/docata-promotionsverfahren/projektskizze_phd-programm_medizin_de_2025.pdf
https://www.uke.de/karriere/berufe-jobs-im-uke/index.html
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Vorbereitung für die Online-Antragstellung: 

I. Für die Online-Antragstellung müssen Sie die folgenden Dokumente in digitaler Form (PDF) vorbereiten, 
damit Sie diese im Verlauf hochladen und die erforderlichen Angaben tätigen können:  

 Betreuungsvereinbarung (PDF-Formular) – ausgefüllt und vollständig unterschrieben mit Originalunter-
schriften  

 Projektskizze / Exposé (PDF-Formular) – ausgefüllt und vollständig unterschrieben mit Originalunterschrift 

 Tabellarischer Lebenslauf 

 Promotionsurkunde bzw. Nachweis über die Einreichung der Dissertation  

 Nachweis über Erstautorenpublikation  

 Nachweise Studium: 3. Staatsexamen bzw. 1. Staatsexamen. Bei Abschlüssen aus Nicht-EU-Staaten müs-
sen die Dokumente in Originalsprache und in englischer Übersetzung vorliegen.  

Die PDF-Dateien müssen in möglichst kleiner Dateigröße vorliegen. Bei Scans achten Sie bitte auf eine ausreichende 
Lesbarkeit.  

II. Bitte klären Sie vor Online-Antragstellung folgende spezifischen Themen mit Ihrer Betreuung: 
 Art der Promotion: Werden Sie eine Promotion im Rahmen einer Kooperation durchführen?  

Hinweis: Eine Kooperation liegt nur dann vor, wenn es sich um eine institutionelle Kooperation handelt, 
das heißt, dass der Kooperation ein Vertrag oder eine Vereinbarung zugrunde liegt. 

 Promotionsform: Werden Sie neben dem PhD-Programm Medizin an einen weiteren eines strukturierten 
Promotionsprogramms teilnehmen? 
Beispiel: Teilnahme an einem Graduiertenkolleg innerhalb eines Sonderforschungsbereichs.  
Hinweis: In Docata finden Sie eine Auswahlliste mit allen aktuell angebotenen strukturierten Promotions-
programmen.  

 Art der Dissertation: Möchten Sie eine Dissertation in Form eine Monografie verfassen oder streben Sie 
eine kumulative Dissertation an?  

 Arbeitsverhältnis mit dem UKE: Liegt zum Zeitpunkt der Antragstellung ein Arbeitsverhältnis mit dem UKE 
vor oder erhalten Sie ein Stipendium?  
 

III. Lesen Sie sich bitte vor Antragstellung sorgfältig die folgenden Dokumente durch:  

 Promotionsordnung  

 Satzung zur Sicherung Guter wissenschaftlicher Praxis und zur Vermeidung wissenschaftlichen Fehlverhal-
tens an der Universität Hamburg 

Sie müssen gemäß o.g. Promotionsordnung im Rahmen der Antragstellung auf Zulassung (hier über Docata) erklä-
ren, dass Ihnen die Promotionsordnung und die Satzung bekannt sind.  
 

Docata-Registrierung: 

Die Registrierung und die Erstellung eines Docata-Nutzerkontos erfolgt auf dieser Webseite. Um mit Docata einen 
Antrag auf Zulassung zur Promotion zu stellen, müssen Sie sich registrieren.  

1. STiNE-Kennung: Wenn Sie an der Universität Hamburg immatrikuliert waren (z.B. Master-Studium), mel-
den Sie sich bitte mit Ihrer STiNE-Kennung (B-Kennung) in Docata an.  
Falls Sie Ihr Passwort oder Ihre STiNE-Kennung vergessen haben, finden Sie hier Hilfe.  

Bitte beachten Sie, dass alle Docata-Benachrichtigungen an Ihr UHH-E-Mail Postfach  
(vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de) geschickt werden.  

2. Keine STiNE-Kennung oder B-Kennung: Erstellen Sie bitte ein Nutzerkonto in Docata. Die Angaben zur 
Person (z.B. Vorname(n), Nachname, Geburtsdatum, Geburtsort), die Sie bei der Registrierung eintragen 
müssen den Angaben Ihres Identifikationsdokuments (z.B. Ausweis, Pass, Visum) entsprechen.  

Nach der Registrierung Ihres Docata-Accounts erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link. Checken Sie daher Ihre E-
Mail gleich nach der abgeschlossenen Registrierung. Klicken Sie dann auf den Link und setzen ein Passwort für Ihr 
Nutzerkonto ein. Im Anschluss können Sie sich einloggen und mit der Ausfüllung Ihres Antrags auf Zulassung zum 
Promotionsverfahren starten. 

https://www.uke.de/dateien/einrichtungen/medizinische-fakult%C3%A4t/promotion/20120222-promo-med-phdprogramm-40.pdf
https://www.uke.de/dateien/zielgruppen/forschung/dokumente/satzung-gute-wissenschaftliche-praxis.pdf
https://www.uke.de/dateien/zielgruppen/forschung/dokumente/satzung-gute-wissenschaftliche-praxis.pdf
https://docata.uni-hamburg.de/home
https://www.rrz.uni-hamburg.de/kennung-authentifizierung.html
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/e-mail/fuer-studierende.html
mailto:vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de
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Docata-Registrierung 

 

Abschnitt: Registrierung / Einwilligungserklärung 
Eine Registrierung ist nur notwendig, wenn Sie 
einen Antrag auf Zulassung zur Promotion stel-
len. 

Stimmen Sie der Einwilligungserklärung zu. 

 

Abschnitt: Registrierung / Nutzerkonto auswählen 

Waren Sie an der Uni Hamburg immatrikuliert? 
 Dann wählen Sie bitte „Zentrales IDM“ und ge-

ben Ihren STiNE Benutzernamen (= B-Kennung) 
und das dazugehörige Passwort für die Registrie-
rung in Docata ein. 

 
Sie sind nicht an der Universität Hamburg im-
matrikuliert? 

 Dann wählen Sie bitte „Docata Benutzerverwal-
tung“ und geben Ihre persönlichen Daten für die 
Registrierung ein. Die Angaben zur Person (z.B. 
Vorname(n), Nachname, Geburtsdatum, Ge-
burtsort), die Sie bei der Registrierung eintragen 
müssen den Angaben Ihres Identifikationsdoku-
ments (z.B. Ausweis, Pass, Visum) entsprechen. 
Sie erhalten eine E-Mail mit einem Bestätigungs-
link. Danach können Sie sich in Docata einloggen 
und den Antrag auf Zulassung stellen. 

 

Bitte beachten Sie: 

Nutzen Sei bitte diesen Link zu Docata: https://docata.uni-hamburg.de/home     

Dies ist die richtige Webseite: 

 

 

https://docata.uni-hamburg.de/home
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Antrag auf Zulassung zum Promotionsverfahren  

 

Abschnitt: Persönliche Daten 

Besitzen Sie eine 2. Staatsbürgerschaft? Dann 
tragen Sie diese unter ‚Weitere Nationalität‘ 
ein. 

 

 

 

 

 

 

Abschnitt: Anschriften, Telefon/E-Mail,  

Geben Sie bitte Ihre private Anschrift an. 

Sie können sich jederzeit in Docata einloggen 
und diese Daten zu ändern oder zu ergänzen. 

Bitte aktualisieren Sie stets Ihre Kontaktdaten; 
nur so erhalten Sie wichtige Informationen 
während der Promotionsphase. 

Wenn Sie mehrere Adressen angeben, dann le-
gen Sie bitte Ihre Korrespondenz-Adresse fest. 
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Abschnitt: Angaben zur Promotion  

Die Auswahl der Fakultät muss korrekt sein 
(Medizinische Fakultät).  

Promotionsordnung: 
 Promotionsordnung für das PhD-Programm der 

Medizinischen Fakultät Universität Hamburg 

 
Promotionsfach: 
 PhD-Programm Medizin   
 

Angestrebter akademischer Titel: 
 Doctor of Philosophy (PhD) oder  

 Doktor der Humanbiologie oder 

 Doktorin der Humanbiologie   

 

 

Abschnitt: Art der Promotion  

Promotion ohne Kooperation 
Dies trifft zu, wenn Sie an einem Institut oder ande-
rer Einrichtung der UHH forschen, auch wenn Sie 
ggf. einer (externen) Tätigkeit nachgehen, die nicht 
im Zusammenhang mit Ihrem Forschungsprojekt/Ih-
rer Promotion steht. 

 

Promotion in Kooperation mit Universität in 
Deutschland 
Darunter fallen nur Kooperationen bei denen insti-
tutionelle Vereinbarungen bzw. Verträge vorliegen.  

 

Abschnitt: Durchführungsort der Promotion  

Die Auswahlliste unter Einrichtung wird kleiner, 
wenn Sie einen Suchbegriff eingeben, z.B. 'I. Med' 
zeigt Ihnen „I. Medizinischen Klinik und Poliklinik“ 
an. 

Sie promovieren in einer externen Einrichtung, die in 
der Auswahlliste fehlt? Dann wählen Sie ‘Sonstiges‘ 
aus und vervollständigen die Angaben. 
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Abschnitt: Promotionsform  

Das PhD-Programm ist ein strukturiertes Promoti-
onsprogramm. Bitte wählen Sie daher bei Graduier-
tenprogramm „PhD-Programm Medizin“ aus.  

Falls Sie daneben noch Mitglied eines Graduierten-
kollegs sind, können Sie diese Mitgliedschaft zusätz-
lich angeben.  

Falls der Beginn der Mitgliedschaft noch nicht fest-
steht, geben Sie den voraussichtlichen Beginn an. 
Sie können das Datum nach der Zulassung jederzeit 
aktualisieren. 

 

Abschnitt: Betreuer:innen / Thesis-Komitee  

Die Betreuung des Promotionsvorhabens erfolgt 
durch ein Thesis-Komitee. Das Thesis-Komitee setzt 
sich aus der offiziellen Betreuerin bzw. dem offiziel-
len Betreuer der Promotionsarbeit sowie zwei wei-
teren Personen zusammen. 

 
Betreuer:in ist im Regelfall: 

 Hochschullehrer:in der Med. Fakultät  

 habilitiertes Mitglied der Med. Fakultät. 

Eine Mitgliedschaft zur Med. Fakultät liegt vor, 
wenn die Person am UKE hauptberuflich (mindes-
tens 50 %) beschäftigt ist (siehe § 2 Satzung der Me-
dizinischen Fakultät des UKE). 

Bitte fügen Sie über „Betreuer:in hinzufügen“ die 
beiden Mitglieder des Thesis-Komitees mit den er-
forderlichen Angaben hinzu.  

Sonderfall: Externe Betreuer:in (§ 6 Abs. 4) 
In begründeten Fällen können vom Promotionsaus-
schuss auch Hochschullehrer:innen als Betreuer:in 
bestellt werden, die nicht der Fakultät angehören. 
Der Promotionsausschuss bestimmt in diesem Fall 
mindestens ein:e Hochschullehrer:in oder ein habili-
tiertes Mitglied der Fakultät als weiteres Mitglied 
des Thesis-Komitees.  
Sie können einen Vorschlag für dieses 4. Mitglied (4. 
Betreuer:in) des Thesis-Komitees einfügen.   
Reichen Sie bitte einen Antrag mit der Begründung 
für eine externe Betreuung im Abschnitt „Doku-
mente“ ein.   
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Abschnitt: Dissertation   

Tragen Sie unter ‚Beginn des Promotionsprojektes‘ 
den tatsächlichen Beginn der Arbeit an Ihrer Disser-
tation ein. Dies könnte z. B. der Beginn Ihrer Stelle als 
wissenschaftliche Mitarbeiter:in sein. 

Die Dissertation ist in deutscher, englischer oder auf 
Antrag in einer anderen Wissenschaftssprache abzu-
fassen. 

 

 

 

Abschnitt: Studienverlauf   

Beginnen Sie mit Ihrem ersten Studium an einer 
Hochschule, egal ob Sie dieses Studium abgebro-
chen oder abgeschlossen haben. Tragen Sie nachei-
nander alle Hochschulzeiten ein. 

Die Auswahllisten entsprechen den statistischen 
Vorgaben und sind leider sehr lang. Folgende Tipps 
erleichtern das Ausfüllen der Felder: 

Angaben zur Hochschule 

 Bei Hochschulen innerhalb Deutschlands: Tip-
pen Sie im Feld ‚Hochschule‘ (nach ausgewähl-
tem Land‘ Deutschland) zunächst den Ort ein; 
dadurch verkürzt sich die Auswahl auf die 
Hochschulen am entsprechenden Ort. 

 Bei Hochschulen außerhalb Deutschlands: 
Wenn die Hochschulzeit an einer Hochschule 
außerhalb Deutschlands absolviert wurde, tra-
gen Sie bitte die offizielle vollständige Bezeich-
nung der Hochschule im Feld ‚Name der Hoch-
schule‘ und die offizielle vollständige Bezeich-
nung des Ortes im Feld ‚Ort‘ ein. 

Angaben zu Studienfächern  

 Tragen Sie im Feld ‚Studienfach‘ die Bezeich-
nung bzw. einen Teil der Bezeichnung Ihres Fa-
ches ein dann verkürzt sich die Auswahlliste.  
 

Angaben zum zeitlichen Verlauf 

 Geben Sie hier bitte den Beginn (im Feld ‚von‘) 
und das Ende (im Feld ‚bis‘) Ihrer Immatrikulati-
onszeit an der jeweiligen Hochschule an; d.h. 
die Zeit, in der Sie als Studierende:r an der je-
weiligen Hochschule eingeschrieben waren. 
 

Angaben zum Ergebnis 

 Tippen Sie im Feld ‚(Angestrebter) Abschluss‘ 
zunächst Ihren Abschluss (z. B. Staatsexamen) 
und die Art der Hochschule (z. B. Uni) ein und 
wählen dann die Art des Abschlusses 

 Bitte geben Sie die Abschlussnote im Feld ‚Ab-
schlussnote‘ genauso an, wie diese in Ihrem Ab-
schlusszeugnis aufgeführt ist 
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Abschnitt: Relevanter Hochschulabschluss   

Bitte wählen Sie hier den erworbenen Hochschulab-
schluss aus, der zur Promotion berechtigt (d.h. zur 
Promotion berechtigende, vorangegangene bestan-
dene Abschlussprüfung).  

 

 

Abschnitt: Bisherige Promotionszeiten  

Haben Sie bereits eine Promotion an einer anderen 
Universität begonnen oder abgeschlossen? Dann ma-
chen Sie hier Angaben zur Hochschule und Stand des 
Promotionsprojektes. 

Gemäß § 4 Absatz 1 e) der Promotionsordnung sind 
Sie verpflichtet, Angaben zu machen, ob Sie ein Pro-
motionsverfahren bei einer anderen Hochschule  
oder einer anderen Fakultät der Universität Hamburg 
durchführen oder durchgeführt haben. Die Angaben 
dazu sind hier im Rahmen dieses Abschnitts der On-
line-Antragstellung zu machen 

 

Abschnitt: Finanzierungen   

 

Abschnitt: Checkliste Antragsdokumente   

Bitte achten Sie auf die Lesbarkeit der gescannten 
Dokumente. Die Dateigrößen sollten Sie minimieren 
(max. 10 MB). 

Bitte beachten Sie: die Betreuungsvereinba-
rung und die Projektskizze müssen im Origi-
nal unterschrieben sein. 
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Abschnitt: Dokumente   

Bitte laden Sie die erforderlichen Dokumente (siehe 
Checkliste) an dieser Stelle hoch. 

Anhängig davon, wie hoch Ihre Upload-Geschwin-
digkeit (d.h. Ihre Upload Rate) ist, kann es einige Zeit 
dauern, bis der Upload der Dokumente abgeschlos-
sen ist. In der Zeit, in der der Upload vorgenommen 
wird, verblasst der Button "Weiter". 
 Bitte warten Sie und klicken auf keine weiteren But-
tons in der Maske, bis der Upload der Antragsunter-
lagen nicht abgeschlossen ist. 

 

 

 

 

Abschnitt: Erklärungen    

Gemäß § 4 der Promotionsordnung müssen Sie er-
klären, dass Ihnen die Promotionsordnung und die 
Satzung zur Sicherung Guter wissenschaftlicher Pra-
xis und zur Vermeidung wissenschaftlichen Fehlver-
haltens an der Universität Hamburg bekannt sind.  

 

Abschnitt: Vorschau    

Bitte nutzen Sie die Vorschau zum Antrag, um die 
Richtigkeit und die Vollständigkeit der eingetrage-
nen Daten zu prüfen oder offene Fragen mit der Be-
treuung zu klären.  
Sie haben die Möglichkeit den Antrag zu speichern 
und zu einem späteren Zeitpunkt die Antragstellung 
abzuschließen.  

 

Abschnitt: Letzter Schritt     

Um die Online-Antragstellung abzuschließen und 
Ihre Antragsunterlagen einzureichen, müssen Sie 
hier auf den Button "Fertigstellen" klicken.  

Bitte beachten Sie:  
Es können nur vollständige Anträge bearbei-
tet werden. Nach Klicken auf "Fertigstellen" 

können Sie keine weiteren Antragsunterlagen hoch-
laden! 
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Ihr Antrag auf Zulassung wird vom Promotionsbüro der Medizinischen Fakultät formal geprüft.  
Diese formalen Prüfung besteht aus: Überprüfung auf Vollständigkeit der Unterlagen (inklusive Unterschrif-
ten), Zulässigkeit der vorgeschlagenen Betreuer:innen/Mitglieder des Thesis-Komitees.  

 Bei positiver formaler Prüfung wird Ihr Antrag dem zuständigen Promotionsausschuss vorgelegt, der über den 
 Antrag entscheidet.  

 Zum aktuellen Stand Ihres Verfahrens erhalten Sie Informationen auf der Startseite von Docata.  

    


