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Quick Start Guide — Cisco WebEx Meeting als Gastgeber

Das WebEx-Meeting findet auf Servern im Rechenzentrum des UKE statt. Es handelt sich um eine so-
genannte ,on Premises” — Losung. Eine Ubertragung des Meetings zur Firma Cisco, z.B. in die USA
findet nicht statt.

Zum Erstellen des Meetings fiihren Sie bitte folgende Schritte aus:

1. Voraussetzung: lhre UKE-Kennung (KIS2 oder GWIS) ist flr die WebEx-Nutzung freigeschaltet
worden.

2. Rufen Sie im Browser den Link auf, der lhnen in der Aktivierungsbestatigung vom UKE/Webex
gesendet wurde.

3. Melden Sie sich mit Ihrer UKE E-Mail an. Achtung: Eventuelle Installations-Aufforderungen
beim initialen Login kdnnen Sie auf Ihrem KIS2 PC ,,Giberspringen”, da die Software dort bereits
standardmaRig installiert wurde.

(@ Anmelden - Cisco WebEx x 0 = o X
& O @ & httpsi//meet.uke.de/orion/loginZsiteurl=meet&rnd=0.783911983385674 b * 8
Cisco
webex Beilrelen nach Nummer | Hile
(Anmeldung bei WebEx \

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort im Unternehmen eiry

E-Mail-Adresse:

| c.green@uke.de

Passwort:

\ 4 Anmeldeinformationen speichern L] )
=

Wenden Sie sich an lhren Systemadministrator, um ein Passwort zu erhalten oder Ihr
Passwort zurlckzusetzen.
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4. Klicken Sie auf ,Termin ansetzen” um einen Termin in der Zukunft zu planen. Alternativ kon-

nen Sie direkt ,Jetzt treffen” auswahlen.

0 Meetings - Cisco WebEx x

s O ] & https://meet.uke.de/crion/meeting?siteurl=meet
Cisco
webex
Meetings Aufzeichnungen

Meetings: Heute

| [B] Jetzt treffen | [ Termin ansetzen ]| 253 Beitreten nach Nummer
- 1

Heute Alle Meetings

12. Mér 2020

o Sie haben keine bevorstehenden Meetings fiir heute.

Setzen Sie ein Meeting an und laden Sie andere zur Teilnahme ein.

@ 2020 Cisco undfoder seine ar en Alle Rechte vorbehalten.

Downloads
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3= [ ]
= -
e | Abmelden
R
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5. Ergdnzen Sie Ihre Details zum Meeting wie untenstehend exemplarisch dargestellt und schlie-

Ben Sie Ihre Planung mit einem Klick auf ,,Planen!“ ab.

0 Ein Webex-Meeting ansetzen - © X |

< O @

Cisco

webex

Meetings Aufzeichnungen

WebEx-Meeting ansetzen

ﬂ(ennzelcnnel ein Pflichifeld.

* Was:

~

5  https;//meet.uke.de/orion/meeting/schedule?siteurl=meet&rnd=0.7238015219118592  ¥5

* 8

Downloads | Hilfe | Abmelden

[Thema des Mestings

Dauer:

o (sefo [k

* Wann:

(Do, 1203 El|[11:30 n

» Wiederholung: Keine

" Meeting-Typ: | Pro meeting v |

Wer:

[Ieilnehmer2@u ke de

+)

Name oder E-Mail

teilnehmer1@uke.de

* Audio-Verbindung: WebEx Audio

Meeting-Passwort:

\|Abbrechen | m

J

& 2020 Cisco und/oder seine hi Tock haften. Alle Rechte vorbehalten
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6. Zum Starten lhres Meetings konnen Sie sich vor Beginn des Meetings auf

https://meet.uke.de anmelden und auf ,Starten” klicken.

Meetings: Heute

| [@] Jetztweflen |

Termin ansetzen =2+ Beitreten nach Nummer |

Heute Alle Meetings
12. Mé&r 2020
Zeit a Thema Dauer
11:30 Thema des Meetings 1 Stunde

® 2020 Cisco undfoder seine . Alle Rechte vorbehalten.

@ Meetings - Cisco WebEx x == - o o
&= £y o 8 https://meet.uke.de/orion/meeting?siteurl=meet&rnd=0.16925179172819993 % 0= @
Cisco
Webe)( Downloads | Hife | Abmelden
Meetings Aufzeichnungen

Gastgeber

Rimim
cisco

Alternativ kdnnen Sie der Einladung in Ihrem Postfach folgen.

&/ Zusagen P MitVorbehalt ) Ablehnen [§ Kalender...
Do 12.03.2020 11:19
WebEx UKE <webex@uke.de>
WebEx-Meeting-Bestdtigung: Thema des Meetings
Erforderlich |

6 Der Organisator hat fir diese Besprechung keine Antwort angefordert.

Zeit Donnerstag, 12, Marz 2020 11:30-12:30 Ort WebEx Online

11
WebEx-Meeting-Bestatigung: Thema des Meetings
WebEx Online

12 WebEx UKE

13

Hallo

Diese Besprechung wurde an |hre aktuelle Zeitzone angepasst. Urspringlich wurde sie in der folgenden Zeitzone erstellt: Europe.

Thema des Meetings
Gastgeber: Patrick Jiirs
Bitte nutzen Sie folgenden Link,

Starten des Meetings

Zugriffsinformationen

Sie wurden als Gastgeber dieses WebEx-Meeti

) 2 )

Ihr Meeting zum geplanten Zeitpunkt zu starten:

D, 11:30 (1 Std.), Européische Zeit (Berlin, GMT+01:0
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7. Fihren Sie die vorgeschlagene Installation des Browser-Plugins durch, oder starten Sie das
Meeting temporar durch Ausfiihren des Meeting-Programms ber ,Flihren Sie eine tempo-
rare Anwendung aus” (siehe Screenshot):

Hinweis: auf den vom GB-IT verwalteten Geraten ist dieser Schritt in der Regel nicht notig
und Sie kénnen direkt mit dem Meeting starten (siehe Schritt 8.).

@ WebEx einrichten x |+ - = X
< O @ B hitps:;//meet.uke.de/crion/meetingdocshow.do?conflD=21086&action=join&userNa.. ¥ ¥ &
Schritt 1 von 2: Fligen Sie WebEx zu Chrome hinzu
Sie mussen diesen Vorgang nur einmal durchfiihren, um besonders schnell an WebEx-Meetings teilnehmen zu kénnen.
Fiigen Sie WebEx zu Chrome hinzu
1)
Mdchten Sie keine Erweiterung verwenderl Fiihren Sie eine temporére Anwendung aus. lum diesem Meeting beizutreten
2 . ) mestuke.de meet 21...exe :
o Datei 5ffnen Alle anzeigen b4

8. Starten Sie ihre Audioverbindung

Sie haben die Wahl zwischen drei verschiedenen Methoden:

1. Via Telefon: Der Meeting-Server des UKE ruft Sie an.

2. Via Telefon: Sie rufen den Meeting-Server des UKE an.

3. Via PC: Sie benutzen lhre Lautsprecher/Kopfhorer und das Mikrofon ihres Computers.

Q Cisco Webex-M;
Datei Dearbeiten [reigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Llilfe Verbunden ®

= ~ Teilnehmer x

@ i Gastgebe = a
Jane Doe &
Audio- und Videoverbindung o
HA D
(]
%, Audiaverbindung wahlen [} Videaverbindung wihlen
Uber Computer anrufen v Kein Video v

<J¥ | Systemeinstellungen verwen... v
0 | systemeinstellungen verwen... v

Weitere Optioner

Audio verbinden
e o e @ o ° > Chat 3
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9. Teilen Sie Ihren gesamten Bildschirm oder ausgewdhlte Programme in dem Sie auf , Teilen”,

bzw. ,,Share” klicken.

Q Cisco Webex-Meetings - meeting

Datei Bearbfiten Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting ffHilfe

Inhalt teilen... Strg+Alt+D

Webbrowser freigeben

Multimedia freigeber

Mein Meeting-Fenster freigeben

- X

a

0) Verbunden ©

Vv Teilnehmer X
JD € Jane Doe Y
H,b D s
> Chat X

10. Wahlen Sie aus, ob Sie den gesamten Bildschirm (1.) oder nur ein ausgewahltes Programm (2.)

teilen mochten.

Q Cisco Webex-Meetings - meetin
Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Hilfe
(0] [0 g2
Inhalte freigeben X
1 Inhalte freigeben|
.
.. conssss
Bildschirm 1
B Microsoft Text In... BE Suche [ Start @ Microsoft Edge
& Google Chrome(1.. 8] CN=Microsoft Wi... Bl Rechner B Karten
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11. Beenden Sie das Teilen liber das TOP-Menl, welches sichtbar wird, sobald Sie lhre Maus an
den oberen Bildschirmrand bewegen:

4

B % Cisco Webex Meftings | Vidg

e 00 X

= ) ..
& ® (o ®

[ Freigabe been.. 0 M~ 2 g |y el O 2

eisen  Mich stummsc, Video Teilnehmer Chat Kommentieren  Mehr

Unter rechen  Freigeben

< C https://www:

geben gegenwiartig Micros... b

12. Verlassen, bzw. beenden Sie das Meeting liber den Menlieintrag "Meeting verlassen", bzw.
,Leave Meeting”.

Q Cisco Webex-Meetings - meeting - 8 =

Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Hilfe B Verbunden ®

Offnen und teilen. strg+0 v
. Teilnehmer ®
Is g
Eragen fir Umirage Sfinen... % Jane Doe £
Chat bffnen... Iy 2 Jane Doe L] 7
HA 1 g
Spelchern
Speichern als
Lrucken
Meeting verlassen
——
()
N :
— > Chat =

13. Wahlen Sie anschlieRend ob nur Sie das Meeting verlassen mochten (1.) oder ob Sie das Mee-
ting beenden wollen (2.).

Meeting verlassen

Maéchten Sie das Meeting verlassen, ohne es zu beenden?

1)) 2.
[ Meeting verlassen ] Meeting beenden] Abbrechen

Achtung: Wahlen Sie als Gasgeber die Option ,,Meeting beenden” werden Alle Teilnehmer aus
dem Meeting entfernt und der Meeting Raum wird geschlossen.
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