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Unterlagen Einführung 
WebExtan

1. Schritt: 

Anmeldung im System

Die Anmeldung im System erfolgt 

mit Ihrer OE, im Beispiel ist das 

die 07100.

Bitte geben Sie ihr Passwort ein.

Die Transportbestellung ist über dieses Programm 
24h an 7 Tagen in der Woche möglich. 

Notfall Transporte (Lebensgefahr) 
melden Sie bitte telefonisch unter der

Tel.: 6000 an

Für Rückfragen stehen Ihnen 
Herr Flick unter -9154 und die 
Disposition unter 2084, 3084 
und 5091 zur Verfügung.
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Station Medizin Nephro 
07100 ist hier 
angemeldet

2. Schritt: 

Eingabe des Abholungsortes 

„VON“, wenn dies nicht der 

angemeldeten Station entspricht
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3. Schritt: 

Feld „NACH“ mit der 

gewünschten Zieladressen 

füllen.

Hierzu verwenden Sie am 

besten die Filter/Suchfunktion

Siehe roter Pfeil, dann geht 

die Explorer-Benutzereingabe 

auf.

In die Explorer-Benutzereingabe 

geben Sie den Suchbegriff ein, 

bspw. Radio, dann OK klicken.
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4. Schritt: 

Hier erscheint der Auswahl 

Button „Radio“, klicken Sie jetzt 

auf den Pfeil neben dem Feld 

Radio und die Auswahlliste 

erscheint
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5. Schritt: 

Alle Zielorte mit „Radio“

werden in der Auswahlliste 

angezeigt, hier müssen Sie 

den gewünschten Zielort 

auswählen.
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6. Schritt: 

Gewünschten Zielort 

auswählen, hier Radio Raum 

10CT- KLE_C
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7. Schritt: 

Auswahl der Patientennamen 

aus der Stations-Liste, sollte 

der gewünschte Patient nicht in 

der Liste aufgeführt sein, 

obwohl er schon längere Zeit 

auf Station ist, dann bitte Info 

an Herrn Flick, Tel: 9154.

Der Patient kann auch manuell 

in das Feld „Nicht in Li.“

eingetragen werden, siehe 

Beispiel: Mustermann Heinz, 

falls der Patient noch nicht in 

ISH angemeldet wurde.



8

Unterlagen Einführung 
WebExtan

8. Schritt: 

Auswahl der Dringlichkeit

-Dringend

-Normal

-Unkritisch

-Oder Eingabe Termin

Die Eingabe eines Termins hat eine 

höhere Priorität als die Dringlichkeit, 

sprich geben Sie sowohl eine 

Dringlichkeit als auch einen Termin 

ein, dann wird TESS immer den 

Termin als Dispositionsgrundlage 

verwenden.
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9. Schritt: 

Im Bemerkungsfeld können Sie 

einen „Freitext“ eingeben. 

Diese Bemerkung geht direkt 

auf das Datenfunkgerät der 

Transporteure.

z.B. Patient ist schwerhörig / 

Pat. spricht Englisch usw.
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10. Schritt: 

Das Feld Meldername ist ein 

Pflichtfeld, bitte tragen Sie hier 

Ihren Namen ein.
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11. Schritt: 
Im Feld Transportart muss die 
gewünschte Transportart 
ausgewählt werden. Siehe 
Beispiel Gehfähiger Patient G.

Sie haben nun 3 Möglichkeiten die 
Transporteingabe zu beenden.
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Auftrag abschicken: der Transportauftrag 
erscheint dann sofort in der 
Transportliste.

Weitertransport: soll der Patient bspw. 
nacheinander an mehreren 
Untersuchungen teilnehmen, dann 
können Sie auf Weitertransport klicken 
und das Feld VON wird automatisch 
gefüllt.

Rücktransport: Soll der Patient bspw. 
nach der Untersuchung wieder zurück 
auf Station, dann können Sie gleich 
einen Rücktransport eingeben, der dann 
in der Liste als gesperrt erscheint. Der 
Transport kann erst freigegeben werden, 
wenn der Hin- Transport erfolgt ist.
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Der Transport erscheint dann in der 

Transportliste. In der Spalte Status 

sehen Sie, in welcher Phase sich 

der Transport befindet.

Status disponibel heißt, der Auftrag 

geht in die Disposition ein.

Steht im Status eine Uhrzeit, dann 

wird der Transporteur 

voraussichtlich zu dieser Zeit bei 

Ihnen eintreffen, wenn kein Notfall 

dazwischen kommt.

Um den aktuellen Status zu sehen 

müssen Sie immer zuerst den 

Button „Aktualisieren“ drücken
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Wurde der Transportauftrag einem 

Transporteur angewiesen, dann 

erscheint bei Ihnen in der Maske 

die Meldung „Folgenden Patienten 

bitte vorbereiten“ und der Name 

des Patienten.

Status tw.an heißt teilweise 

angewiesen, sprich der 

Transporteur ist dann auf dem 

Weg zu Ihnen.
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Status angewiesen bedeutet, 

der Transporteur befindet sich 

auf der Station und übernimmt 

den Patient.
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Möchten Sie einen 

Transportauftrag korrigieren, dann 

klicken Sie in der Spalte Ändern. 

auf die Nummer, im Beispiel die 

Nummer 6.

In den Feldern erscheinen dann 

die eingegebenen Daten, die Sie 

nun ggf. ändern können. Haben 

Sie ihre Änderungen durchgeführt, 

dann drücken Sie auf den Button 

„Korrektur 6“.
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Die Maske Auftrag korrigiert 

erscheint, Button OK klicken.
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Wollen Sie einen 

eingegebenen Transport 

löschen, dann ist das solange 

möglich, solange der Transport 

noch nicht in angewiesen 

wurde.

Den Auftrag können Sie 

löschen, indem Sie auf das 

rote Kreuz drücken. Dann 

kommt die Nachfrage, ob Sie 

diesen Auftrag wirklich löschen 

wollen.
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Auftrag wurde gelöscht.
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Wollen Sie einen gesperrten 

Auftrag freigeben, dann klicken 

Sie auf das grüne Häkchen, 

dann erscheint ein Feld, in dem 

Sie entweder eine gewünschte 

Uhrzeit eingeben oder Sie 

bestätigen die Meldung einfach 

mit OK, dann geht der 

Transport sofort in die 

Disposition ein. Wird hier eine 

Zeit eingegeben, dann bitte auf 

das Trennzeichen achten, z.B. 

15:00 und nicht 1500.
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Im Beispiel wird hier eine 

Uhrzeit von 14:00 Uhr 

eingegeben. Dann Button OK 

klicken.
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Dann erscheint die Meldung, 

der Auftrag wurde freigesetzt.
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Möchten Sie, dass der 

Transport ein Bett von der 

Station mitbringt betätigen Sie 

bitte den Button „Bett 

mitbringen“.

Das Terminfeld wurde nur in 

„Zieltermin“ umbenannt.
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Besteht bei Ihnen, oder bei Ihrem Personal, 
Schulungsbedarf, vereinbaren Sie bitte einen 
Schulungstermin mit Herrn Osman Balli, unter 

2084 / 3084 / 5091, oder Herrn Axel Flick, unter 
9154.

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.
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