
 
 

Einrichtung von E-Mail Weiterleitungen 
 
 
Es werden sämtliche Browser wie z.B. Firefox, Chrome, Safari und Internet Explorer 
unterstützt. Starten Sie Ihren bevorzugten Internet Browser. 
 

1. Tragen in der Adressleiste folgendes ein: 
 
webmail.uke.de 

 

 
 

2. Bitte melden Sie sich dann an der Webseite an: 
 

 
 
 
 
 



3. Wählen Sie im oberen Menü „Optionen“ und darunter „Alle Optionen anzeigen…“ 
aus: 

 

 
 

4. Wählen Sie auf der linken Seite den Punkt „E-Mail organisieren“ aus und wählen Sie 
anschließend „Posteingangsregeln“ aus. Klicken Sie dort auf „Neu…“ und es erscheint 
dann dort folgender Bildschirm: 

 

 
 

Wählen Sie dort im Feld „Wenn die Nachricht eintrifft und“ bitte aus „[Auf alle 
Nachrichten anwenden] aus. 

 



 
5. Im zweiten Pull-Down-Menü mit der Überschrift „Gehen Sie folgendermaßen vor:“ 

bitte „Nachrichten umleiten an…“ auswählen. 
 

 
 

6. Sie kommen dann zum Globalen Adressbuch um eine Adresse auszuwählen. In der 
untersten Zeile „An “ tragen Sie bitte die E-Mail Adresse ein, an die Sie weiterleiten 
wollen. Wenn Sie ein GWIS/Internet Anwender sind, kann das jede beliebige E-Mail 
Adresse sein. Wenn Sie KIS/1 oder KIS/2 Anwender sind, können Sie nur Adressen 
eintragen, die sich im gleichen Netzwerk befinden, d.h. KIS/2 Anwender können z.B. 
nur an andere KIS/2 Anwender weiterleiten.  
 

 



Beispiel: 
 

 
7. Klicken Sie in der o.g. Maske auf „OK“ und Sie gelangen zurück zur Einrichtung der 

Regel: 
 

 
 
Diese bestätigen Sie dann mit „Speichern“. Sie werden dann folgende Meldungen 
bekommen, die Sie bestätigen müssen: 
 
A. Bestätigung: 

 
 
 
 



 
B. Warnung: 
 

 
 

8. Die Nachrichten-Regel ist nun eingerichtet und aktiv. Bitte verlassen Sie das Outlook-
Web-App in dem Sie sich richtig abmelden und das Browser-Fenster schließen. 


