
 
 

Einrichtung von Out-Of-Office (Abwesenheits-) Nachrichten 
 
 
Es werden sämtliche Browser wie z.B. Firefox, Chrome, Safari und Internet Explorer 
unterstützt. Starten Sie Ihren bevorzugten Internet Browser. 
 

1. Tragen in der Adressleiste folgendes ein: 
 
webmail.uke.de 

 

 
 

2. Bitte melden Sie sich dann an der Webseite an: 
 

 
 
 
 
 



3. Wählen Sie im oberen Menü „Optionen“ und darunter „Alle Optionen anzeigen…“ 
aus: 

 

 
 

4. Wählen Sie auf der linken Seite den Punkt „E-Mail organisieren“ aus und wählen Sie 
anschließend „Automatische Antworten“ aus: 

 

 
 



 
 

5. Konfigurieren Sie dann die Nachricht nach Ihren Wünschen, d.h. „Automatische 
Antworten senden“ und definieren Sie einen Text: 
 

 
 
 
Zum Deaktivieren der Nachricht gehen Sie bitte mit den gleichen Schritten vor, nur wählen 
Sie bei oben gezeigter Maske „Keine automatischen Antworten senden“ aus. 


