I Universitatsklinikum I

Hamburg-Eppendorf

Einrichtung von OQut-Of-Office (Abwesenheits-) Nachrichten

Es werden sdmtliche Browser wie z.B. Firefox, Chrome, Safari und Internet Explorer
unterstiitzt. Starten Sie Thren bevorzugten Internet Browser.

1. Tragen in der Adressleiste folgendes ein:

webmail.uke.de

(5 Outlook Web App - Windows Internet Explorer
G

@ i (0] webmail uke. de|

FEeetimail, uke. def

Datei  Beart

< Favoriten Gehe zu ' webmail,uke, de’

_ﬂ Duklook Web App | |

2. Bitte melden Sie sich dann an der Webseite an:

Universitatsklinikum I
Hamburg-Eppendorf

Sicherheit { Beschreibung einblenden )

@  Offentlicher oder gemeinsam genutzter Computer

Privater Computer
Outlook Web App Light verwenden

Ich méchte mein Kennwort nach der Anmeldung &ndern

Benutzername: |

Kenrmwort:

Mit Microsoft Exchange verbunden
Geschitzt durch Microsoft Forefront Threat Management Gateway
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3. Waihlen Sie im oberen Menii ,,Optionen‘ und darunter ,,Alle Optionen anzeigen...
aus:

Aomeicen | -

ﬂ Person suchen Optionen - 0 i3

Optionen
Automatische Antworten festlegen...
Kennwort dndern...
Posteingangsregel erstellen...

| Alle Optionen anzeigen...

Design auswéhlen
et
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4. Wihlen Sie auf der linken Seite den Punkt ,,E-Mail organisieren® aus und wahlen Sie
anschlieBend ,,Automatische Antworten* aus:

Outlook Web App

E-Mail > Optionen

Konto 25 ﬂ g¥

Posteingangsregeln a'mtomatische Ubermittlungsberichte

E-Mail organisieren

Gruppen
Einstellungen Automatische Antworten
Telefon Erstellen Sie hier automatische Abwesenheitsnachrichten. Sie

e T e Antworten an Absender senden.

@ Keine automatischen Antworten senden
) Automatische Antworten senden

[] Antworten nur in diesem Zeitraum senden:

Startzeit: | Mi 27.07.2011 | 10:00 *
Endzeit: | Do 28.07.2011 | 10:00 '|

Einmalige Antwort mit folgender Nachricht an jeden Abse
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5. Konfigurieren Sie dann die Nachricht nach Thren Wiinschen, d.h. ,,Automatische
Antworten senden® und definieren Sie einen Text:
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Posteingangsregeln  Automatische  Ubermittlungsberichte
Antworten

Automatische Antworten

Erstellen Sie hier automatische Abwesenheitsnachrichten. Sie |
Antworten an Absender senden.

71 Keine automatischen Antworten senden

@ Automatische Antworten senden

[] Antworten nur in diesem Zeitraum senden:

Einmalige Antwort mit folgender Machricht an jeden Abser
Arial o~ B I U ahe
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Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin zwischen dem 11.07.2011 und 22.07.011 nicht en

Zum Deaktivieren der Nachricht gehen Sie bitte mit den gleichen Schritten vor, nur wéhlen
Sie bei oben gezeigter Maske ,,Keine automatischen Antworten senden‘ aus.



